	附件3               请（休）假 单

	 处(室):
	
	时间：
	年   月   日

	姓    名
	
	请（休）假时   间
	    月  日至  月  日

	请（休）假      事      由
	
	本年度已请(休)假天数
	

	处(室)审核意见
	
	是否

出国（境）
	

	办公室审核意见
	

	局分管领导意见
	

	局  长  意  见
	

	注:按照审批权限批准后,原件交办公室备案,复印件留本处室备查。
  

	请（休）假 单

	 处(室):
	
	时间：
	   年    月    日

	姓    名
	
	请（休）假时   间
	  月  日至  月  日

	请（休）假      事      由
	
	本年度已请(休)假天数
	

	处(室)审核意见
	
	是否

出国（境）
	

	办公室审核意见
	

	局分管领导意见
	

	局  长  意  见
	

	注:按照审批权限批准后,原件交办公室备案,复印件留本处室备查。



